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CONTROL PRESUPUESTARIO
Manual de procedimiento LEX CLOUD

1. Conocer la situacidn econdmica anual real de los centros en términos de
GASTOS/INGRESOS (BALANCE).

2. Poder tomar decisiones sobre inversiones, reparaciones, actividades del centro, etc. en
base a datos econdmicos.

3. Rentabilizar el trabajo contable que se realiza y el programa informatico-contable LEX
CLOUD vy utilizar esta herramienta para el CONTROL PRESUPUESTARIO.

CONDICIONANTES:

El presupuesto, a nivel contable, se toma en términos anuales (afio natural).
Es importante llevar una contabilidad lo mas exacta posible en gastos/pagos e
ingresos/cobros (utilizacién de asientos generales) y al dia (minimo trimestralmente).
3. Es importante conocer todos los gastos/ingresos que se contabilizan desde el
Obispado.
4. Es importante, por tanto, diferenciar entre CONTABILIDAD-PRESUPUESTO (Balance) y
SALDO EN CAJA (Liquidez).

PROCEDIMIENTOS:
ESTADIO 1: ESTUDIO DEL RESULTADO FINANCIERO DE 2012 (Documento Anexo):

a. Entramos en una cuenta del afio anterior en cualquier periodo.
b. Buscamos el botén de BALANCE, MAYOR y/o ACUMULADO. Buscamos el
periodo 12 (correspondiente a diciembre)
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Cod. Empresa anal | A
Céd. Cuenta (smn) caln Wisio |calnpancos ¥
e c. e
Dia Asienta Contrapartids Cobros Pagas Cormentario [ I P f AlVIF Diaria
jul 1 6225 0,00 90,75 HIDROTECNIA ALICANTE MEMBRANA OSMOSIS A CAJAB...
10 2 2190 0,00 208,99 MEDIA MARKT CAMARA DIGITAL A A CAJAE...
13 3 60215 0,00 6,51 BODI MAMTELES ¥ PLATOS A CAJAE...
14 4 6493 0,00 16,06 CAFE JURADO AZUCAR, A CAJAE..
15 5 60200 0,00 174,00 KLAIVER MATERTAL DIDACTICO MOSICA A CAJAB...
15 6 6493 0,00 154,95 MESPRESSO CAFE A CAJAE...
15 7 6221 0,00 66,55 ALICANTE METAL CERRAJERIS A CAJAE...
2z 8 60215 0,00 11,53 BODI MAMTELES ¥ FLATOS A CAJAE..
22 9 70540 1.408,00 0,00 ALUMMOS SERVICIO COMEDOR A CAJAB... [
2z 10 70519 122,00 0,00 ALUMMOS ESCUELA MATIMAL A CAJAE...
22 11 7420 510,00 0,00 ALUMNOS APORTACION YOLUMTARIA A CAJAE...
22 1z 70519 165,00 0,00 ALUMMOS ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES A CAJAB...
22 13 484 1.319,50 0,00 CAJA TIENDA INGRESO DIMERO CAJA A CAJAB... =
4 i | _I_I
C. Contrapartida 6225 REP. ¥ CONS.MAQUIN.E TNST.
| Befrescar H Detalle va H Busquedas || Activos Fijn: Hayar Arumulado: || Balance . Histdrico H Depdsitas | [V Mostrar mensaje advertencia abrir Class
| Camb. Diario H Analitica H Previsiones || Predefinidos || M_ Acurn. Class Morma 43 Imp. asienta

Accesos Rapidos - +5.5.3

c. Buscamos y analizamos las cuentas 6**** (gastos) y 7**** (ingresos) —
CUENTAS DE EXPLOTACION.

d. Es importante analizar bien las cuentas, observando totales y cuentas
especificas por actividad y/o concepto.

e. Es importante “prescindir” de los gastos e ingresos por el personal docente
concertado dependientes de Conselleria.

f. Es importante localizar los ingresos por “Subvencién otros...” porque se trata
de los ingresos de los “Gastos de funcionamiento”.
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Cod. Empresa 11505 [COL. San JUAN BAUTISTA Ejrcicio 2012 | Caral & |
Céd Cuerta 5700 [caza Periodo [12 Diaio |CAJABANCOS |
) Consulta de Balance M=K
"
T
0 12 DICIEMBRE Canal [z
10
1 igoCuerta Cusrta Debe Haber Saldo Debe Acum.  Haber ficum.  Salda Acum. 2
1 » FINANCIACION BASICA 0,00 0,00 0,00 134863,05 952.129,69 -817.266,64
1 10 CAPITAL 0,00 0,00 0,00 0,00 880.177,00 -880.177,00
s 105%* | FONDO DIOCESANO 0,00 0,00 0,00 0,00 880.177,00 -880.177,00
5 105 FONDO DIOCESANO 0,0 0,00 0,0 0,00 880.177,00 -880.177,00
2 1z+F+++  RESULTADOS PENDIENTES DE APLICACION 0,00 0,00 000 13486305 7195269 6291036
2 120%***  REMANENTE 0,00 0,00 0,00 000 7137254 -7137254 L
2 1200+ | REMANENTE EJERCICIO 0,00 0,00 0,00 000 4507765 4507765 1
2 1200 REMANENTE EXRCICIO 0,0 0,00 0,0 0,00 4507765  45.077,65
2 1201%+* | REMANENTE EJERCICIO 2006 0,00 0,00 0,00 000 940812  -9.40812
2 1201 REMANENTE EXERCICIO 2006 0,00 0,00 0,00 0,00 940812 940812
2 1202* | REMANENTE EJERCICIO 2007 0,00 0,00 0,00 000 657857  -6.578,57
2 1202 REMANENTE EERCICIO 2007 0,0 0,00 0,0 0,00 65857 657857
2 1204*+*  REMANENTE EJERCICIO 2009 0,00 0,00 0,00 000 785627  -7.85627
2 1204 REMANENTE EXERCICIO 2009 0,00 0,00 0,00 0,00 T.BE627  7.856,27
2 1205*% | REMANENTE EJERCICIO 2010 0,00 0,00 0,00 000 245193 -245193
2 1205 REMANENTE EERCICIO 2010 0,0 0,00 0,0 000 245,98 245,33
» EE 121%++*  RESULTADOS NEGATIVOS EJS. ANTERIORES 0,00 0,00 000 13426290 000 13426290
1210"* | RESULT.NEGATIVOS EJ. ANTERIORES 0,00 0,00 0,00 126.209,82 0,00 126.209,82
1210 RESULT, HEGATIVGS EJ. ANTERIORES 0,0 0,00 000 126.299,82 000 126.299,82
1211%**  RESULT.NEGAT.DE EJERC.2006 0,00 0,00 000 740293 000 740293 5 N
tonados [ Mae [ deen
C. Conlrapartida 6225, o

[l W 2]
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ESTADIO 2: CREACION DEL PRESUPUESTO 2013.

1. Se entra en la pestaifia “Contabilidad y finanzas” > “Control presupuestario” >
“Apertura de presupuesto”.
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P 5 @ oA BBy s 2000 M 11503 COL LAMILAGROSA - 2013  martes, 23 de bii de 2013

Contahilidad

I Contabilidad ¥ finanzas,

b Datos maestros

b Operativa contable

(@ Balance de comprobaian

[ Cuerta de explotacion
8| Mo, de guias importacién
] 1mportaciin presupuestos
¥ Informes

m

] Tutorial
» Gestn de Impresos Oficiales
b Graficos
i Tutorial
= Analitica
» Datos maestros
b Movimientos de ansitica
b Procesas
» Balances einformes
= Activos fijos
» Datos masstros
» Elementos de inmovilzada
» Inmoviizados en curso
# Opciones de usuario

2. En la Apertura de presupuestos es necesario centrarse en las CUENTAS DE
EXPLOTACION (las 6*** y 7***) anteriormente analizadas. Por tanto, el limite de las
cuentas para presupuestos es desde la 6 en adelante.

3. El “origen de los datos” de los que se parte es el Acumulado del 2012 (estudiado
previamente en el balance) y luego se establecen “datos de destino” con un
incremento (que puede ser también negativo, por tanto, decreciente) en términos
lineales (con cantidad concreta) o porcentual para TODAS LAS CUENTAS.
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Contabilidad

= Contabilidad y finanzas
(@ Empresas Dpciones y limites del proceso
Defina las opcianes y linites que se aplicarén a los datas del procesa

Datos maestros

b Operativa contable
b Saldas vives
= Control presupuestario
=& Mantenimienta d presupuestas
153 Apertura de presupuestos
15y Borrads de presupuestos
(@ Balance de comprobaian {L\'m\te cuenks; ]

(@ Cuenta de explotacin
Inferior g ) Superior (03099995

Datos desting

Mito. de guiss importacin

[T

] mportaciin presupusstos
= Informes Datos origen

(&=| Presupuestos

1] Balance ds comprabacin
=] Cuenta de explotacisn
& Tutorial ) Bresupuestos

Gesti6n de Impresos Oficiales

Tabla Incremento

® Acupulados | Ejerticio [2012 & Porcentual | Eferciia 2013

O Lineal Moneda

b Graficos Porcentaje r ‘
[&] Tutorial ~ 7

Analitica

[

b Datos maestros

¥ Movimientos de analtica
» Procesos

» Balances e informes

«

Activos fijos

b Datos maestros

» Elementos de inmovilizada Siguiente > | ‘ Finalizar ‘ ‘ Cancelar
b Inmoviizados en curso
% Opciones de usuario
Bl i ] v

4. El presupuesto ya estaria creado en términos GLOBALES, con datos genéricos para
todas las cuentas 6*** y 7***_ Pero probablemente los datos globales no sirvan de la
misma forma para todas las cuentas puesto que no todas deban ser presupuestadas en
términos igualitarios lineal o porcentualmente.

5. Se pueden modificar los datos generales creados en la opciéon “Mantenimiento de
presupuesto”, indicando la cuenta concreta, indicando “canal 2” y “Alta automdtica”.
Se puede ir pinchando en cada cantidad de cada mes y modificarla, modificando, por
tanto, el presupuesto de la cuenta.

6. Existe la opcién de “Borrado de presupuesto”, que invalida todo el trabajo realizado y
resetea el presupuesto.

RN RN =Y
Contabilidad
= Contabilidad ¥ finanzas =N
(@ Empresas
» Datos maestros
b Operativa contable Ver Br
) geldes ives D bl 2 2 S o
= Control presupuestario £ 1 CaNAL L
=& Mantenimiento d presupuestas ] Nivel cuentas [WETS = Ejercicio [201% ]
31 Apertura d presupuestos
g Cuentaff 60003 ) (COMPRA DE UNIFORMES ]
31y Borrad de presupuestas
g Balance de comprobaién & ; Acumulados | Tresupuestos | Comparativa |
* i o alta autamatica
(1§ Cuenta de explotacian
= P & Periodos Debe Haber Salde Acumulados
28] Mta. de guiss impartacién E
] mportaciin presupusstos Apertura 0,00 0,00 0,00 0,00]
= Informes ENERO 1.551,57 0,m 151,57, 1.551,57)
& Presupuestas FEBRERG 0,00 0,00 0,00 1,851,87]
2| Balance de comprobacidn MARZO 322,50 0,00 322,50 1.574,07)
=] Cuenta de exploacion ABRIL 8,84 0,00 68,84 1.942,91
|#] Tutorial MAYO 2.248,20 0,00 2.248,20 4.191,11
¥ Gestion de Impresos Ofciales NI 8,00 0,00 5,00 PRERT
» Graficos 0o 2,133,68 0,0 2,133,68 6.332,79
i Tutarial AGOSTO 66,02 0,00 66,02 6.395,81
7 Analitica SEPTIEMERE 0,00 0,00 0,00 6.396,51
# Datos masstros OCTUBRE 2.479,49 0,00 2.479,49 8.878,30)
¥ Movimientos de anaitica
| NOVIEMERE 266,20 0,m 266,20 9.144,50
b Process
DICIEMERE 1,010,350 0,00 1,010,501 10,155,490
» Balances e informes
. Totales 10.155,40 0,0 10.155,40. 10.155,40
= Activos fijos
» Datos maestros B
b Elementos de inmovilizado
b Inmoviieados en curso
% Opciones de usuario
» Fundaciones =
4] | > -

< i T
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ESTADIO 3: CONTROL Y SEGUIMIENTO DEL PRESUPUESTO
1. Tras la creacidn del presupuesto, es importante el seguimiento de la consecucién o no
de los objetivos marcados en el presupuesto llevando el control del Gasto/Ingresos
Real que se va produciendo durante el ejercicio presupuestado.
2. Ya en la opcidon anterior de “Mantenimiento de presupuestos” tenemos la opcidn de
ver la COMPARATIVA entre lo presupuestado y lo Real.

i, - = =i
=18 -
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Contabilidad

= Contabilidad y finanzas
[§ Empresas
» Datos masstras

¥ Operativa contable

¥ Saldos vives

= Control presupuestaria
=& Mantenimienta de presupuestos
Ty Apertura de presupusstos
3Ty Barrado de presupuestos

Canal/Delegacisn | Delegacién/Canal |

=G Todes
BB 1CANAL L
& Alta automatica
=£9 2CaNAL 2
@ Alta automética
=-£3 3CANAL 3

Cpeiones Yer Presupuestas

O IR ETR SR SRS S =T AN

[ ivelcuentas [T 3 Ejercicio (2013

[ Cuenta 60003

COMPRA DE UNIFORMES

[§ alance de comprobacin o ks mtomtica Acumulados | Presupuestos ( Comparativa )
[ Cuerta de explotaciin
= . . Periodos  Saldo real Salda presupussta | % Desviacién Desviacién
=8 Mo, de quias importacién =
2] 1mpartacién presupusstas apertura 0,00 0,00 0,00 0,00
b Informes ENERO 2,288,61 151,57 47,50 77,04
|5 Tutorial FEBRERO 0,0 0,m 0,m 0,00
b Gestien de Impresas Oficiales MARZO 0,0 522,50 -100,00 -322,50
b Graficos ABRIL 0,0 68,64 -100,00 68,84
i Tukorial MAYO 0,00 2.246,20 -100,00° -2,245,20)
= Analitica JuNIo 0,00 8,00 -100,00 &,00)
» Datos masstros E) 0,00 2.193,68 -100,00 -2.133,68
¥ Movimientos de ansitica AGOSTO 0,00 66,02 -100,00 66,02
' P'TESDS . SEPTIEMERE 0,00 0,00 0,00 0,00)
» B
Jelanees e nemes OCTUBRE 0,00 2.478,49 -100,00: -2.478,43
= Activos fijos
NOVIEMERE 0,00 266,20 -100,00 -266,20)
b Datos masstros
DICIEMERE 0,0 1.010,90 -100,00 -1.010,90
b Elementos de inmovilizado
Tatales 2.288,61 10.155,40 77,46 7.5686,79
» Inmoviieados en curso
# Opciones de usuario 4

3. Se pueden ir generando INFORMES desde el momento de creacion del Presupuesto. En

la imagen siguiente se observa la opcidn que hay que utilizar para PRESENTAR EL
PRESUPUESTO: “Informes” > “Presupuesto”:
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Contabilidad
= Contabilidad y finanzas

(@ Empresas
» Datos maestros

Opciones y limites del proceso

Defina las opeionss y linites que se aplicardn a los datos del proceso

b Operativa contable

b Saldos vivos

= Control presupuestario
Mantenimiento de presupuestas

1 Apertura de presupuestos c
31y Borrad de presupuestas
(@ Balance de comprobaian
(@ Cuenta de explotacin

Supetior DICIEMERE

(Saltn de pag
Infer Ejercicio (2013 @ Minguno
Inferior Apertura ) Canales

©) Delegaciones

8] Mto. de quiss importacin
h ~Opei

©) Canales +

I

A

Nivel cuenta
Detalle ) Delegaciones + canales

Mensual Vertical

| Presupuestos Tipo presentacion listada

] Balance d comprobacién
(Desgose
Cusnta ds sxplotscion 7] Sumes antericres Arrastrar acumuados mes
® Ninguno
[Flemioragxcel  Tipw presentadién 5aido Ot
f
b Graficos © Delegationes
e Tukarisl [ Datos ) Canales + delegaciones
= Analitica Fecha  [23-04-2013 (©) Delegaciones + cansles

b Datos maestros Pie informe

¥ Movimientos de analtica
» Procesos
» Balances e informes

«

Activos fijos

b Datos maestros

Cancelar

Finalizar

b Elementos de inmovilzada

Siguiente >
7
S’

b Inmovilizados en curso

g

Opciones de usuario

4. A medida que se va introduciendo la contabilidad real del ejercicio presupuestado se
pueden ir generando otro tipo de informe como el de Balance de comprobacidn,
donde se observa: el real contabilizado en el ejercicio, lo presupuestado y la desviacién
lineal y porcentual, con diversas opciones de visionado, de periodizacion, etc.
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Contabilidad

= Contabilidad ¥ finanzas

[§ Empresas
Datos maestros

Pardmetros y limites del calculo
Selecridn del origen de Ios datos, iikes apizables v parmetros opcicnales para el céiculo del presupuesto

Operativa contable
Saldos vivos

Qv v

Control presupuestaria
&) Mantenimiznto de presupuzstos
15y Apertura de presupuestos

15y Borrads de presupuestos .
a . Datos Lirnites c
(@ Balance de comprobacién
Ejercicio 2013 Inferior

[ Cuerta de explotacion

I

Superior

8] Mto, de quiss impartaciin
] mportacion presupuestos
- Informes

o
&
999999993

o

] Yplo cuentas con presupuesto

Perinda inferior

Periodn superid Ope

] Seleccionar empresas mparative Periadojacumuladn

() Balance de comprabac

&] Tutorial

Gesti6n de Impresos Oficiales Fecha

Datos i

I oo

24-04-2017
PRESUPLESTG-INFORMES Balance de comprabacién LM

Pagina

b Graficos Texto
[&] Tutorial
= Analitica

# Datos maestros
¥ Mavimientos de analitica
» Procesos
¥ Balances einformes
= Activos fijos

b Datos maestros
b Elementos de inmovilizado
b Inmoviizados en curso

Sguiente > | | Finsizar | | conceler

# Opciones de usuario
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B2 Control presupuestario Bal. Comprobacion (vertical)

Opciones  Pagna Imprimir Exportar 7
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Ermpresa:  COL. LA HILAGROSA

[Cuerta [ Deseripgion Presupuestn | Real | Desviacion | %]
Lt} COMPRA DE UNIFORMES 1ERL0T 6287 A 59,29
60200 MATERIAL DIDACTICO 11153 230653
B2 MATERIAL FOTOGOPIADORA 40,90
[} MAT ACTIV. GULTURALES 903,00
K700 SERVICIOS 0BISPADO 0 706,00
il SERVICIOS COMEDOR 45515 488288

AGTI EXTRAESCOLARES 243,10 115850
ACTIVIDADES PASTORALES 230,00
REP.Y CONG.EDIF.Y 0.CONST ¥ 1056,75
REP.Y CONS.MAQUIN.E INST. | 450
REP.Y CONS.MOBILIARIO ENS 5 19,15
SERVICIOS GESTORIA 118,30
ASESORAMIENTO EDUGATIVO J 23500
OTROS SERV.PROFESIONALES g 16,87
SEGURRESPON CIVIL GENTRO K 12,35
0TROS SEGUROS ! 1400
GOMIS BANGAR.OTROS SERV. I wH
AGLA 305,75
ELECTRIGIDAD 5 165037
UIMPIEZA

GORREOS Y TELEGRAFOS [l
TELEFONO V F 38,05
SUSGRIPCIONES Y REVISTAS

ADMINISTRAGION 750,00
EDUGAGION ESPECIAL 1001 812,12
EDUC.INFANTIL B.587,07 101598
EDUGINFANTIL CONCERTADO %1596 1670564
Sueldos y salarios 129,14 129714
PRIMARIA CONCERTADO 594174 321351 3590
PERSONAL TIENDA, 750,00 750,00




